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1. SOBRE 0 MANUAL

0 Manual do SIANEE consiste numa sinopse dos procedimentos definidos para o atendimento

educacional aos alunos com necessidades educacionais especiais de cursos nas modalidades presencial e a
distancia, do Centro Universitario Internacional Uninter.

Este documento é de responsabilidade do SIANEE, elaborado com o objetivo de informar e orientar
todos os integrantes da Instituicdo e, particularmente, os coordenadores de cursos, docentes, tutores,
coordenadores pedagdgicos e tutores de Polos de Apoio Presencial, sobre a Politica de Inclusdo e do
Programa de Atendimento Educacional Especial da Uninter, servindo como um Norte para o desempenho
competente, com seguranca em sua pratica.

Este Manual foi elaborado com base na legislagéo brasileira, incluindo a Lei Brasileira de Incluséo, em
vigéncia desde o dia 2 de janeiro de 2016, nas diretrizes do Ministerio da Educacgéo do Brasil (MEC], na
Convencéo dos Direitos das Pessoas com Deficiéncia da ONU, da qual o Brasil € um dos paises signatarios, e
nos demais documentas internacionais importantes, que tratam da incluséo educacional e social.

0 Manual do SIANEE organiza o Programa de Inclusdo Uninter, estabelecendo os procedimentas,
sempre coerente ao PDI da Instituigdo, a qual, por sua vez, € compromissada com a promocéao das condigfes
de acessibilidade, em sua mais ampla dimens&o: acessibilidade fisica e arquitetonica, comunicacional,
digital, pedagagica e atitudinal.




2. SOBRE 0 SIANEE

O SIANEE - Servico de Inclusao e Atendimento aos Alunos com Necessidades Educacionais
Especiais foi fundado no ano de 2006, implantando o Programa de Incluséo e Atendimento aos Alunos com
Necessidades Educacionais Especiais da Uninter.

0 atendimento educacional especial € ofertado aos alunos com deficiéncia e aqueles que apresentam

diversidades individuais significativas, a ponto de interferirem no processo de ensino aprendizagem. O
Programa contempla discentes de cursos de graduacao e pos-graduacgédo, nas modalidades presencial e a
distancia.

0O SIANEE tem por missdo promover na Instituicdo as qualidades materiais, humanas e
metodoldgicas, compativeis a inclusdo de alunos com necessidades educacionais especiais no nivel superior
de educacdo, em condicbes de pleno aproveitamento dos conteudos programaticos dos cursos que
realizam.

O foco do SIANEE esta no respeito aos direitos do aluno com necessidades educacionais especiais
dentro da IES, de modo que o mesmo sinta-se bem-vindo na comunidade académica e motivado para
estudar. O SIANEE se dispde a apoiar e orientar os alunos cadastrados no setor, bem como os docentes,
colegas e colahores em geral da empresa, no que se refere ao atendimento educacional especial,
respeitando invariavelmente as especificidades de cada caso. Para tanto, a capacitacao de docentes para a
pratica pedagogica inclusiva e objetivo do setor, que atua como catalizador do processo de inclusao na IES.

Os valores do SIANEE s&o: o respeito as diversidades e a dignidade da pessoa com deficiéncia e a
solidariedade humana.

SIANEE

Campus Tiradentes, 3° andar

Rua Saldanha Marinho, 131 - Curitiba, Parana
Contato: sianee@uninter.com




3. SOBRE 0S ALUNOS

Segundo as diretrizes do MEC, est&do contemplados na classificagéo de alunos com necessidades
educacionais especiais o0 seguinte alunado:

3.1. Alunos com deficiéncia visual [total ou baixa visao]

3.2. Alunos com surdez ou deficiéncia auditiva

3.3. Alunos com deficiéncia fisica, motora e mobilidade reduzida
3.4. Alunos com deficiéncia intelectual

3.5. Alunos com deficiéncia multipla

3.6. Alunos com transtornos globais do desenvolvimento

3.7. Alunos com altas habilidades/superdotacao

Paor analogia, o SIANEE estende a oferta do atendimento educacional especial aos alunos que
apresentam outras diversidades significativas e disfuncionalidades.
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4.0 PROCESSO SELETIVO DE CANDIDATOS CoM
NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS EM CURSOS DA
EAD.

0 formulario de inscricdo para o Processo Seletivo do Centro
Universitario Uninter, apresenta um campo no qual o candidato com
necessidades educacionais especiais deve identificar a sua deficiéncia ou
diversidade e o atendimento educacional para a realizacdo do exame.
Quando a inscrigéo para o Processo Seletivo for efetivada no Polo de Apoio
Presencial, o tutor ou atendente do mesmo deve zelar para que este item
seja preenchido corretamente. Ha pessoas com deficiéncia que resistem a
se identificarem como tal, acarretando seérias consequéncias para seu
atendimento educacional especial, uma vez que a Instituicdo ndo tera
conhecimento da condigédo do aluno. Cabe ao tutor do Polo perguntar ao
candidato sobre a existéncia de deficiéncia ou disfuncionalidade. Sempre
que houver duvidas, o Polo deve se reportar ao SIANEE, por e-mail ou
telefone, a fim de receber orientacdes para os procedimentos a serem
adotados no exame.

Nos casos em que 0 candidato ao processo seletivo nao tiver se
identificado no formulario como pessoa com necessidades educacionais
especiais, e esta condicdo for percebida posteriormente, por tutores ou
coordenadores de Polo, o Polo de Apoio Presencial deve imediatamente
notificar o SIANEE sobre o0 aluno, enviando seus dados, para que 0 mesmo
seja incluido no cadastro do setor e passe a receber o atendimento
educacional especial ao qual tem direito. O SIANEE analisara o caso, tomara
as devidas pravidéncias, incluindo as orientacdes ao Polo. Em alguns casos,
quando considerar necessario, o SIANEE podera solicitar ao Polo a remessa
de laudos meédicos.

Todos os candidatos ao processo seletivo que se identificarem
como pessoa com deficiéncia, tém direito a tempo estendido para a
efetivacdo do exame de, no minimo, cinquenta por cento a mais do tempo
concedido aos demais candidatos, sem deficiéncia.

4.1. Adaptacdes para o processo seletivo de candidatos com surdez

Para candidatos com surdez o SIANEE envia aos Polos, cadernos de
provas, constituidos de videos com gravagao em Libras das questdes do
exame.

A correcéo dos textos elaborados por candidatos surdos obedece a
criterios diferenciados, compativeis a escrita de uma segunda lingua, a
Portuguesa, em aprendizagem, conforme determina a legislacéo brasileira.




4.2. Adaptacdes para o processo seletivo de candidatos com deficiéncia
visual

Para candidatos com deficiéncia visual, os Polos devem
disponibilizar “ledores escribas”, os quais lerdo as questdes da prova para
candidatos cegos e escreverao 0s textos e respostas por eles ditadas. Cada
candidato com deficiéncia visual precisa de um ledor escriba para lhe
acompanhar durante toda prova. Neste caso, o candidato com deficiéncia
visual devera realizar a avaliagdo em sala separada dos demais, para que
ninguem se sinta incomodado.

Para pessoas com baixa visdo (visdo residual ou subnormal] o
exame do Processo Seletivo pode ser disponibilizado no papel, impresso em
tinta, em caracteres ampliados, na fonte preferida do candidato. Para isto,
o candidato ou o Polo, deve antecipadamente enviar solicitacdo a Comisséo
de Vestibular, por e-mail, informando qual o numero da fonte desejada pelo
candidato, conforme prevé o Edital de Processo Seletivo. Caso o Polo nao

efetive esta salicitacao, devera disponibilizar ledor escriba para o candidato.

4.3. Adaptacdes para o processo seletivo de candidatos com deficiéncia
fisica, motora e mobilidade reduzida

Os Polos de Apoio Presencial devem apresentar condicoes fisicas,
arquitetonicas e de mobiliario, que garantam as pessoas com deficiéncia
fisica, motora e mobhilidade reduzida, locomogdo com autonomia e
seguranca.

Deve haver reservas de vagas preferenciais para veiculos nos
estacionamentos, cadeiras adequadas nas salas de provas, portas largas
que possibilitem a passagem de cadeira de rodas, banheiros adaptados,
piso tatil, espacos reservados e sinalizados para cadeiras de rodas nas
salas, rampas de acesso nos edificios, plataformas e elevadores para
cadeira de rodas, tudo isto em conformidade com a Lei Brasileira de
Incluséo e as normas da ABNT.

Para candidatos com deficiéncia motora ou auséncia de membros
superiores, impedidos de escrever, o Polo devera disponibilizar um escriba
para a realizacao da prova.



Para candidatos com medidas especiais, obesos e gestantes,
deverdo ser disponibilizadas cadeiras adequadas em maiores dimensdes,
possibilitando a sua comodidade e evitando constrangimentos. Para tanto e
importante que os Polos estejam prevenidos com cadeiras em dimensoes
especiais.

4.4. Aptacdes para o processo seletivo de candidatos com transtornos
globais do desenvolvimento.

Os tutores e coordenadores de Polo devem dedicar atencgao especial
a estes candidatos, uma vez que se trata de pessoas com problemas
psiquiatricos ou psicologicos, como a exemplo, depressdo, sindrome do
panico e transtorno da hipolaridade. Atendimento diferenciado deve ser
dispensado a candidatos que demonstrem nervosismo excessivo no
momento da realizacao das avaliacdes. O tutor devera procurar acalma-lo,

providenciando se for o caso, local mais adequado para a realizacéo da
prova.

5. ADAPTACOES, ADEQUACOES, AJUSTES E
FLEXIBILIZAGCOES PARA 0S ALUNOS COM NECESSIDADES
EDUCACIONAIS ESPECIAIS NOS CURSOS DA EAD

5.1. 0 atendimento educacional especial para alunos com surdez e
deficiéncia auditiva

Em todas as aulas de cursos em que haja aluno surdo, ha tradutores
intérpretes de Libras Lingua Brasileira de Sinais, na tela da aula, no recurso
denominado “janela para intérprete de Libras”. Os intérpretes de Libras da
Uninter sdo selecionados pelo SIANEE, mediante critérios rigorosos, tém
nivel superior de educacdo e certificado de proficiencia em Libras, pelo
Ministério da Educacéao, para interpretacdo em cursos de nivel superior,
realizado pelo exame Prolibras. Todos s&o contratados pela Uninter e
vinculados ao SIANEE.

Quando o Polo de Apoio Presencial solicita ao SIANEE o envio de
prova com as questdes em Libras, o SIANEE procede a gravacao de video



com as questdes da prova em Libras, cujos links sdo enviados aos Polos por
e-mail.

Conforme determina a legislacao brasileira, nas avaliagcfes e demais
atividades académicas, as pessoas surdas tém direito a correcdo de seus
textos sob critérios diferenciados, compativeis a aquisicdo de uma segunda
lingua, a Portuguesa, em aquisicao.

Os coordenadores e tutores de Polos de Apoio Presencial devem
dedicar atencao diferenciada aos alunos surdos, quanto a sua
acessibilidade comunicacional dentro do Polo e da sala de aula, zelando
pela comunicacédo e informacao acessivel de datas de avaliac@es e entregas
de trabalhos, orientagdes para elaboracao de trabalhos e na inclusédo dos
alunos surdos no meio dos colegas e equipes de trabalho.

Sempre que houver duvidas quanto ao melhor procedimento a ser
adotado, o Polo devera consultar o SIANEE. Pode também buscar
comunicagao com o aluno surdo mediante uso de bilhetes, mimica e gestos.
E importante que os coordenadores e tutores de Polo se comuniquem com
os alunos surdos, pois isto € fundamental para a inclusdo. Os colegas de
turma devem ser incentivados a adotarem o mesmo procedimento. O
fundamental é que haja comunicacao interpessoal.

Diante de manifestacdes de dificuldades encontradas por alunos
surdos ou insatisfacfes com o0s cursos ou intérpretes de Libras, o
coordenador do Polo de Apoio Presencial devera notificar o SIANEE, o mais
rapidamente possivel, possibilitando assim, a correcdo de possiveis falhas,
0 aperfeicoamento do atendimento educacional especial e a efetivacao de
arientacdes para o Polo.

Em curso no qual haja aluno surdo, a promocéao da acessibilidade
comunicacional deve ser motivo de empenho dos docentes, utilizando
material didatico acessivel a todos os alunos. Nao devem ser utilizados

recursos didaticos sonoros, como filmes, videos e cangdes, sem conter
legenda em portugués, o que propiciara a acessibilidade de informacao ao
aluno surdo. Em hipotese alguma o aluno surdo podera ficar
descontextualizado numa aula, por falta de acessihilidade comunicacional e
de informacao.

Nas tutorias pela Radio Web, o SIANEE disponibiliza a transmissé&o
simultanea visual dos conteudos abordados - TV SIANEE - com intérpretes
de Libras.

5.2. 0 atendimento educacional especial para alunos com deficiéncia
visual

Objetivando a acessibilidade comunicacional dos alunos com
deficiéncia visual, todo material didatico dos cursos da EAD e convertido, da
impressao no papel, em tinta, para a midia magnética, a fim de que possa
ser ouvido no computador com sintetizador de voz, mediante instalacdo de
software leitor de tela. O Polo deve ter, ao menos um computador com o
software NVDA instalado. A orientacdo de instalagdo do software NVDA
prende-se ao fato de ser um software livre, disponivel na Internet e
totalmente compativel com a plataforma da Uninter.

0 material didatico em midia magnética, € enviado aos Polos pelo
Caorreio, com o nome do aluno com deficiéncia visual no envelope. Os Polos
devem entregar o material didatico ao aluno, em duas formas: impresso em
tinta no papel (os livros convencionais] e no CD com a midia magnética.

Nas situagcOes de avaliacdes, os tutores precisam estar atentos
qguanto a existéncia de questfes de prova inacessiveis as pessoas com
deficiéncia visual, como aquelas de natureza puramente visual, como
graficos, colunas, tabelas e gravuras. Uma vez que os softwares leitores de



tela ndo leem gravuras, as questfes deste tipo ndo serdo acessadas pelo
aluno. Ao constatar questdes inacessiveis, o tutor deve proceder a anulagéo
da questdo ou ate mesmo da prova toda, e entrar imediatamente em
contato com o SIANEE, que tomara as providéncias cabiveis.

Cabe aos docentes a formulagdo de questBes de prova que
apresentem acessibilidade de comunicacéao e informacao, para alunos com
deficiéncia visual. As questBes muito extensas ou formuladas com excesso
de complexidade, sdo desaconselhadas para alunos com deficiéncia visual,
uma vez que estes apenas ouvem as questoes, tendo apenas a memdria
como ferramenta, o que dificulta muito a identificacdo da alternativa
correta. Ndo ha neste caso, como “correr os olhos” pela pagina de prova. Os
professores devem ter ciéncia que os softwares leitores de tela fazem a
leitura dos textos somente na vertical, nao lendo colunas e, muito menos,
graficos e/ou imagens.

Se o aluno solicitar, devem ser disponibilizados ledores escribas
para realizarem avaliagBes impressas no papel e também para aquelas
on-line, visto que as pessoas com deficiéncia visual ndo utilizam o mouse
do computador e sim as teclas para cima, para baixo e para os lados. Este
fato dificulta a localizac&o de questdes e alternativas nas provas.

As avaliagbes de disciplinas que envaolvam calculos deverdo ser
aplicadas aos alunos com deficiéncia visual por profissionais que dominam
esta area de conhecimento, os quais [(aplicadores] poderéo, inclusive,
utilizar a calculadora para o discente, desde que este procedimento seja
permitido a todos os alunos.

Avaliacbes de linguas estrangeiras deverdo ser aplicadas, por
ledores escribas que dominem o idioma da prova, evitando prejuizos ao
discente pela leitura incorreta de questoes.

Alunos com baixa visdo tém direito de solicitar nos Polos, com
antecedéncia, as avaliagbes impressas no papel, com o0s caracteres
ampliados, na fonte de sua preferéncia, considerando-se que ha variacdes
de percepcao visual, de acordo com o residuo visual de cada pessoa. 0 Polo
solicitara esta adaptagéo ao SIANEE, que providenciara a prova adaptada e
a liberara ao Polo em dia e horario agendados.

Os coordenadores e tutores de Polos de Apoio Presencial devem
oferecer apoio diferenciado aos alunos com deficiéncia visual, em particular
no que diz respeito a sua acessibilidade as informacdes académicas [datas
de avaliagGes, entrega de trabalhos e demais comunicados], as quais

geralmente sdo divulgados rapidamente nas aulas ou fixadas em murais
nos Polos, ficando inacessiveis para estes alunos.




Os secretarios e funcionarios dos Polos, devem conhecer os
procedimentos corretos servir de guia de pessoas com deficiéncia visual
dentro do Polo e para auxilia-los no tramite de documentacéo e
assinaturas, para o que podem contar com as orientacdes do SIANEE,
sempre que necessitarem.

Os alunos com deficiéncia visual tém direito legal de utilizar o
computador do Polo de Apoio Presencial, para estudar e realizar atividades
académicas. Segundo as determinacdes do MEC na Portaria 3284, as
instituicfes devem oferecer uma sala de apoio aos alunos com deficiéncia
visual.

Os Polos de Apoio Presencial tém liberdade para instalar softwares
avancados e de alto desempenho como o JAWS, cuja licenca de uso pode
ser adquirida na Laramara - Associacdo Brasileira de Assisténcia ao
Deficiente Visual. Entretanto fica vedada a instalagao de softwares piratas,
0 que caracteriza crime para a IES.

Os Polos de Apoio Presencial devem oferecer condicdes de
acessihilidade fisica as pessoas com deficiéncia visual, de modo que as
mesmas possam transitar com seguranca no ambiente. Devem ser
retirados obstaculos, como tapetes soltos, e armadilhas fisicas como vasos
no chéao, cadeiras e poltronas nas passagens, colunas, orelhdes e
bebedouros elevados e outros, que ndo possam ser percebidos mediante o
uso da bengala rastreadora, utilizada pelas pessoas cegas.

Os docentes devem zelar pela acessibilidade de comunicacéo e
informacdo em suas aulas ministradas para cursos em que haja aluno com
deficiéncia visual, lembrando que estes estardo apenas lhes ouvindo. E
contraindicado o uso de recursos didaticos de natureza puramente visual,
como fotos, gravuras, filmes e graficos, exceto gquando absolutamente
indispensaveis. Nestes casos, o professor tera que fazer a audio descricao

do que apresentou, de forma que o aluno com deficiéncia visual possa ter
acesso aos conteudos abordados. Em aulas, todas as telas apresentadas
pelo professor em power point, precisam ser lidas pelo docente, a fim de
possihilitar aos alunos com deficiéncia visual, o acesso aqueles conteudos.

5.3. 0 atendimento educacional especial para alunos com deficiéncia
fisica, motora e mobilidade reduzida

Nos casos de alunos com deficiéencia motora nos membros
superiores ou auséncia de membraos, impossihilitando a escrita e digitacao,
o Polo de Apoio Presencial devera disponibilizar um escriba para a
realizacéo de avaliaces, sejam estas no papel ou online.

Aos alunos que apresentem obesidade e alunas gestantes, devem
ser disponibilizadas cadeiras de estudante em maiores dimensdes,
possibilitando comodidade e evitando qualquer tipo de constrangimento ao
discente.

As instalactes dos Polos de Apoio Presencial deve promover a
acessibilidade fisica, arquitetonica e de mobiliario, conforme prevé a Lei
Brasileira de Incluséo e as normas da ABNT.

5.4. 0 atendimento educacional especial para alunos com deficiéncia
intelectual

0 aluno aprovado no processo seletivo da IES, tera direito a efetivar
0 curso, mesmo apresentando laudo de deficiéncia intelectual. Este € um
desafio constante que o MEC vem fazendo as Instituices. Todas as
adaptacfes podem ser feitas, incluindo o tempo de prova estendido.
Entretanto, a apropriagdo dos conhecimentos dos conteudos



programaticos do curso sera exigida, na mesma proporcao que acs demais
alunos, sem deficiéncia. Por se tratar de cursos que preparam e formam
profissionais, o aluno somente podera avancar, se obtiver média nas

disciplinas. Caso o discente ndo consiga avancar, tera o direito de estudar

L4

ate o nivel que lhe for possivel atingir.

—

5.5. 0 atendimento educacional especial para alunos com deficiéncia
multipla

Alunos que apresentem mais de uma deficiencia ou dupla
deficiéncia, como deficiéncia fisica e visual, deficiéncia fisica e surdez, ou
surdo cegueira, exigem maiores adaptacdes no seu atendimento
educacional especial, uma vez que estas devem atender a ambas
diversidades. Estes casos sdo analisados pelo SIANEE que organizara os
recursos necessarios para o atendimento do aluno.

5.6 0 atendimento educacional especial para alunos com transtornos
globais do desenvolvimento

Estes casos sao bastante especificos e analisados individualmente
pelo SIANEE, de maneira a poder orientar os tutores e coordenadores de
Polo.

As necessidades educacionais especiais de alunos que apresentam
diversidades de natureza psicologica, psiquiatrica ou neurologica séao
bastante singulares e exigem analise caso a caso, numa visdo sistémica,
em contato com os tutores e familiares do aluno, sempre que possivel.
Estes casos sdo bastante especificos e analisados individualmente pelo
SIANEE, de maneira a poder orientar os tutores e coordenadores de Palo.

As necessidades educacionais especiais de alunos que apresentam
diversidades de natureza psicologica, psiquiatrica ou neurologica séao
bastante singulares e exigem analise caso a caso, numa visdo sistémica,
em contato com os tutores e familiares do aluno, sempre que possivel.

5.7 0 atendimento educacional especial para alunos com
superdotacao/altas habilidades

Alunos com superdotacéo/altas habilidades, estdo contemplados
pelo MEC e tém direitos diferenciados, como avanco no cursg, Se 0
desejarem. Estes casos serdo analisados pelo SIANEE, juntamente com os
coordenadores dos Cursos.



5.8. 0 atendimento educacional especial para alunos com outras
diversidades e disfuncionalidades

Diversidades individuais significativas a ponto de interferirem no
processo de ensino aprendizagem, tém etiologia variada. S&o casos
singulares que serdo analisados “caso a caso” pelo SIANEE, em contato com
os tutores dos Polos, numa abordagem sistémica. Caso se faca necessario,
0 SIANEE orientara o Polo a buscar contato com familiares do alung, para
uma melhor compreensao do quadro. As situacdes séo bastante especificas
e devem ser tratadas com extremo zelo.
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6. 0 PROCESSO SELETIVO DE CANDIDATOS COM
NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS PARA CURSOS
PRESENCIAIS.

A cada processo seletivo, o SIANEE se constitui numa subcomisséao
de vestibular, a qual providencia as condigtes adequadas para o vestibular
de candidatos que se identificaram como pessoas com necessidades
educacionais especiais.

6.1 Para candidatos com deficiéncia visual

0 SIANEE disponibiliza “ledor escriba” para a realizagdo do exame
vestibular, com a funcéo de ler as questdes da prova e escrever 0s textos e
as respostas ditadas pelo candidato. Cada candidato com deficiéncia visual
tera um ledor escriba individual para Ihe acompanhar durante toda prova.
Neste caso, o0 candidato realiza a avaliagcdo em sala separada dos demais
candidatos, para que ninguém se sinta incomodado.

Para pessoas com baixa visdo as provas podem ser impressas em
caracteres ampliados, usando o nimero da fonte indicado pelo candidato.
Para tanto, basta que o candidato faca a solicitagéo antecipada, por e-mail,
para a Comissao de Vestibular, conforme consta no Edital do Processo
Seletivo




6.2. Para candidatos com surdez e deficiéncia auditiva

T3

Para as provas de candidatos surdos, o SIANEE disponihiliza
Intérprete de Libras na sala do exame vestibular, na proporcdo de um
intérprete de Libras para cada seis pessoas surdas. Os intérpretes estarao
disponiveis para tirar as duvidas referentes a lingua portuguesa.

Os textos elaborados por candidatos surdos serdo avaliados sob
criterios diferenciados, compativeis a uma segunda lingua, em aquisicao,
conforme preveé a legislacéao brasileira.

6.3. Para candidatos com deficiéncia fisica, motora e mobhilidade reduzida

Todos os Campi do Centro Universitario Uninter devem oferecer
plena acessibilidade fisica, permitindo a locomocéo de pessoas com
deficiéncia fisica, motora e mobilidade reduzida, com seguranca e
autonomia. S&o previstas reservas de vagas preferenciais para veiculos nos
estacionamentos, espacos reservados e sinalizados para cadeiras de rodas
nas salas de aulas, cadeiras adequadas nas salas de provas, portas largas

que possibilitem a passagem de cadeira de rodas, rampas de acesso nos
edificios, plataformas e elevadores para cadeira de rodas, piso tatil e
banheiros adaptadaos, conforme exigem a Legislacao Brasileira e as normas
da ABNT.

Para pessoas com medidas especiais, obesas e as gestantes, devem
ser disponibilizadas cadeiras de estudante em maiores dimensges,
possibilitando comodidade e evitando qualquer tipo de constrangimento
aos candidatos.

A

6.4. Para candidatos com transtornos globais do desenvolvimento

0O SIANEE disponibilizara aplicador de prova experiente e com
“feeling”, para atender diferencialmente candidatos que se identifiqguem
como tal. Pessoas com problemas psicoldgicos ou psiquiatricos, bem como
aqueles que apresentem visivel alteracdo emocional ou nervosismo
excessivo no momento da realizacdo da prova, precisam de atencao
diferenciada, de modo a acalma-los. Poderao fazer prova em sala separada
dos demais candidatos, com tempo estendido para sua efetivacao.



7. ADAPTACOES, ADEQUAGOES, AJUSTES E
FLEXIBILIZAGOES PARA 0S ALUNOS COM NECESSIDADES
EDUCACIONAIS ESPECIAIS NOS CURSOS PRESENCIAIS.

7.1 0 atendimento educacional especial para alunos com deficiéncia
visual
7.1.1. As aulas acessiveis

Cabe aos docentes prepararem aulas respeitando o direito de
acessihilidade de comunicacao e informacao dos alunos com deficiéncia
visual, em relacéo a todos os conteddos ministrados. Em turmas com aluno
cego nao devem ser utilizados recursos didaticos de natureza puramente
visual, como fotos, gravuras, filmes, graficos, entre outros, exceto quando
absolutamente indispensaveis e posteriormente descritos para o aluno com
deficiéncia visual - audio descricdo. Os filmes e videos exibidos em aula,
deverdo apresentar audio em Portugués. Tudo que o professor escrever no
quadro negro ou apresentar em flash [power point], deve ser lido, para que
0 aluno com deficiéncia visual ndo figue sem acesso aos conteudos
trabalhados em aulas.

7.1.2. Material didatico acessivel

O SIANEE faz a adaptagdo do material didatico para alunos com
deficiéncia visual, como textos extraidos de livros, mediante a digitalizacéo
e envio ao aluno, via e-mail, possibilitando a sua utilizacdo em computador
com software leitor de tela. Desta forma, os textos serdo ouvidos pelos
alunos com deficiéncia visual.

Para este procedimento, os professores devem entregar o material

no SIANEE, ou deixa-lo na coordenacdo de curso avisando por e-mail o
SIANEE, para busca-lo. O setor precisa de um prazo de - no minimo - dez
dias para fazer a converséo do material e envia-lo ao aluno.

0 docente ndo deve deixar o material nas xerox e orientar o aluno
com deficiéncia visual para busca-lo e deixa-lo no SIANEE, uma vez que
este € um procedimento dificil para uma pessoa com limitagéo visual. E
também porqué é responsahilidade da Instituicdo entregar ao alung, o
material em formato acessivel.

7.1.3. Avaliacdes acessiveis

As questdes de avaliagdes para alunos com deficiéncia visual devem
ser elaboradas com vistas a sua acessibilidade comunicacional e de
informacado, devendo ser excluidas questfes de natureza visual, que
contenham graficos ou gravuras. QuestBes muito extensas ou de
formulagédo muito complexa sédo desaconselhadas, uma vez que dificultam
a busca da resposta correta para discentes que so ouvem as alternativas,
por intermeédio do ledor escriba ou do software leitor de tela. Os professores



devem ter ciéncia que o software leitor de tela faz a leitura dos textos
somente na vertical, ndo lendo colunas, farmulas e, muito menags, graficos e
imagens. Se necessario, os docentes devem elaborar provas diferenciadas
para os alunos com deficiéncia visual, ndo facilitadas, a fim de promover a
acessibilidade comunicacional aos mesmaos.

Os alunos com deficiéncia visual podem efetivar as avaliagfes no
computador, com a utilizagcdo do software leitor de tela. Para isto, o
professor devera levar as quest@es da prova em pen drive.

Caso seja da preferéncia do professor e/ou do aluno, as avaliacdes
podem ser efetivadas no papel, com a intervencao de um ledor escriba
disponibilizado pelo SIANEE, o qual lera as questfes para o aluno e
escrevera suas respostas. Para tanto é preciso que o docente entre em
contato com o setor e agende antecipadamente a prova.

Nas avaliag@es de disciplinas que envolvam calculos, o ledor escriba
tem que dominar esta area de conhecimento. Neste caso, o ledor escriba
podera usar calculadora para o discente, quando o recurso for permitido a
todos os discentes.

Avaliactes de linguas estrangeiras devem ser aplicadas por pessoas
que dominem o idioma da prova, evitando prejuizos ao discente por leitura
incorreta das questdes.

Alunos com baixa visdo tém direito a solicitar ao docente as
avaliacBes no papel, impressas em tinta, em caracteres ampliados,
informando o numero da fonte de sua preferéncia. Desta forma serao
consideradas as variagfes de percepcao visual, de acordo com o residuo
visual de cada pessoa com deficiéncia visual parcial.

Alunos com deficiéncia visual recem-chegados na Instituigéo
precisam ser guiados por colaboradores dos Campi, porteiros, inspetores ou
recepcionistas, da entrada do Campus até suas salas de aulas, até que

tenham aprendido a circular sozinhos, guiando-se pelo piso tatil. Se for
necessario, colaboradores do SIANEE capacitardo os alunos, para sua
mobilidade no local.

Nas salas de aulas, os alunos com deficiéncia visual tém prioridade
na ocupacao das cadeiras proximas as tomadas elétricas, para que possam
instalar seus computadores portateis. Caso um aluno com deficiéncia visual
total ndo possua um computador portatil e ndo tenha condigtes financeiras
para adquiri-lo, cabera a IES disponibilizar um computador em sala de aula
para o discente.

Alunos com deficiéncia visual terao direito a ingressar nas unidades
da IES e assistir aulas na companhia de cdes guia, conforme direito
estabelecido pela legislacéo brasileira.

7.2.0 atendimento educacional especial para alunos com surdez ou com
deficiéncia auditiva

Em todas as aulas, de todas as disciplinas de cursos em que haja
aluno surdo, séo disponibilizados tradutores intérpretes de Libras Lingua
Brasileira de Sinais em sala de aula, inclusive nas avaliagdes e atividades
extraclasse.

Os alunos surdos tém direito a correcdo dos seus textos sob critérios
diferenciados, compativeis a uma segunda lingua, em aprendizagem, a
Lingua Portuguesa. Podem solicitar provas em Libras ou reviséo das
questdes de provas usando Libras e mediacao do intérprete de Libras junto
ao professor.

Os docentes devem se comunicar com o0s alunos surdos pela
mediacdo linguistica do intérprete de Libras. Mas podem também se
comunicar informalmente, falando de frente para a pessoa Surda, que fara



a leitura labial. Também podem usar gestos, mimica, bilhetes. Devem
incentivar os alunos ouvintes a adotarem o mesmo procedimento com os
colegas surdos, buscando a interacdo entre as pessoas surdas e as
ouvintes.

E absolutamente vetado ao professor pedir ao aluno surdo gue
concentre o olhar em sua pessoa [0 professor], deixando de olhar para o
intérprete de Libras, ou solicitar ao aluno surdo que fale, ou emita sons.
Comportamentos como estes constituem crimes de constrangimento para
a pessoa surda. As pessoas surdas tém o direito de nao falar e ndo podem
ser obrigadas a fazer leitura lahial.

Tambem ¢ vetado ao professor de aluno surdo a pratica de ditados
em aulas, uma vez que o discente surdo nao pode olhar para o intérprete de
Libras e escrever aoc mesmo tempo.

O SIANEE € o responsavel pela selegcéo dos intérpretes de Libras da
Uninter, e pela coordenagcdo do trabalho que realizam, incluindo a
construcéo das escalas de trabalho e disponibilizagdo dos mesmaos, quando
solicitados pelas areas da IES. Passam por selecdo com critérios rigorosas,
provas escrita e oral e banca de avaliacdo. Todos tém formacao de nivel
superior e qualificacdo comprovada mediante certificado de proficiéncia em
Libras - Lingua Brasileira de Sinais, pelo exame Prolibras do Ministério da
Educacgéo - MEC.

O papel do tradutor intérprete de Libras Lingua Brasileira de Sinais
em sala de aula é de mediador linguistico entre o docente ouvinte e o0 aluno
surdo. E também entre o aluno surdo e seus colegas ouvintes. O intérprete
de Libras sinalizara, em Libras, para o aluno surdo, todo Portugués falado
em aula. E traduzira para o professor e a classe, em Portugués, todas as
comunicagtes do aluno surdo feitas em Libras. Quando traduzindo para o
Portugués a comunicacao do aluno Surdo, o intérprete o faz sempre na

primeira pessoa, traduzindo na integra a mensagem. Por exemplo: “Eu ndo
compreendi a sua explicagédo”. Nesta frase o “eu” traduz literalmente o eu
do aluno surdo.

Os intérpretes de Libras Lingua Brasileira de Sinais, entregam
relatarios de trabalho mensais para a coordenacdo do SIANEE, informando
sobre o seu desempenho, o aluno surdo em sala de aula, suas relagfes com
o professor, colegas e intérprete, avancos e dificuldades apresentadas pelo
discente em sua vida académica

Para alunos com perda auditiva, mas que apresentam condicdes de
audicado das aulas com o som amplificado, poderdo ser providenciados
microfone e caixa de som na sala de aula, e fones de ouvido para serem
utilizados pelo aluno.

7.3. 0 atendimento educacional especial para alunos com deficiéncia
fisica, motora e mobilidade reduzida

As condicOes de acessihilidade fisica e arquiteténica das unidades
da IES séo fundamentais para a incluséo de alunos com deficiéncia fisica e
motora. Todas os Campi da InstituicAo devem oferecer condictes de
locomocgdo com autonomia e seguranca, a todas as pessoas, incluindo
alunos com deficiéncia, cadeirantes, pessoas com deficiéncias transitarias,
como fraturados, gestantes, idosos, usuarios de bengala, muletas ou
andador.

Sao obrigatdrias as rampas de acesso, portas com dimensdes que
permitam a passagem de cadeira de rodas, elevadores e plataformas para
cadeira de rodas, espacos reservados e sinalizados para cadeiras de rodas
nas salas de aulas e auditdrios, banheiros adaptados, pisos tateis e todos 0s
demais requisitos previstos na Lei Brasileira de Incluséo, de acordo com as



normas da ABNT.

0 mobhiliario dos Campi da IES, em particular de suas portarias,
recepcgdes, secretarias, bibliotecas e laboratorios, deve apresentar balcoes
de atendimento com - no minimo - um metro de extensdo na altura
adequada para a comunicacgédo de usuarios de cadeiras de rodas e pessoas
com nanismo, de modo que figuem na mesma linha de visdo do atendente.

Nos casos de alunos que apresentem deficiencia motora nos
membros superiores ou auséncia de membros, com impossibilidade de
escrever e digitar, sera permitido que o mesmo seja acompanhado nas
aulas por um familiar ou amigo, com a finalidade de escrever para ele, desde
que formalizado e autorizado pela Reitoria. Para as situacdes de avaliacoes,
0 SIANEE disponibilizara escriba para o aluno.

7.4. 0 atendimento educacional especial para alunos com deficiéncia
intelectual

0 candidato aprovado no processo seletivo da IES que apresente
laudo de deficiéncia intelectual, tem o direito de efetivar o curso. Este é um
desafio constante que o MEC vem fazendo as Instituicdes. Para este alung,
0 SIANEE podera disponibilizar um aplicador para avaliagtes, concedendo
maior tempo para a realizagdo das provas. Entretanto, o aluno n&o sera
isentado da apropriacao do conhecimento dos conteudos programaticos do
curso, uma vez que estuda em nivel superior de educacao, no qual séo
preparados profissionais. Dependendo de seu potencial cognitivo e de seu
desempenho académico, o aluno podera concluir o curso ou o cursara ate
onde Ihe for possivel e de interesse.

7.5. 0 atendimento educacional especial para alunos com deficiéncia
multipla

Alunos que apresentem mais de uma deficiéncia ou dupla
deficiéncia, como deficiéncia fisica e visual, deficiéncia fisica e surdez ou
surdo cegueira, exigem maiores adaptacBes no seu atendimento
educacional especial. Esses casos serdo analisados pelo SIANEE para que,
seja planejado o atendimento educacional especial do aluno, com as
adequaco6es indicadas, considerando ambas as naturezas das limitacdes.

7.6. 0 atendimento educacional especial para alunos com transtornos
globais do desenvolvimento

Aos alunos que apresentem diversidades de natureza psicoldgica,
psiquiatrica ou neurologica, o atendimento educacional especial € muito
especifico para cada caso. O SIANEE analisa caso a caso numa visao
sistémica, em contato com os docentes, incluindo entrevistas com os
familiares do aluno, sempre que possivel. Com a concordancia do aluno, o
SIANEE faz seu encaminhamento para o atendimento psicopedagdgico da
IES, e/ou orientagcédo a familia para atendimento meédico especializado,
invariavelmente com a concordancia do aluno.

7.7. 0 atendimento educacional especial aos alunos com
superdotacao/altas habilidades

Embora raramente pessoas superdotadas apresentem problemas
nos cursos de nivel superior de educacao, estes alunos estao contemplados
com o direito ao atendimento educacional especial. Neste caso suas



necessidades educacionais tendem a maiores exigéncias do curso e das
atividades académicas propostas. Atividades complementares de pesquisa
sao indicadas para alunos talentosos, os quais tém direito avanco no curso,
passando por banca de avaliacao.

7.8. 0 atendimento educacional especial para alunos com outras
diversidades e disfuncionalidades

Diversidades individuais significativas a ponto de interferirem no
processo de ensino aprendizagem de um aluno, tém diferentes etiologias.
Sao casos singulares que serdo analisados pelo SIANEE, em contato com os
docentes do aluno, numa abordagem sistémica. Caso se faca necessario, 0
SIANEE fara contato com familiares do aluno e profissionais da area de
saude que o estejam atendendo fora da IES, para uma melhor compreensao
das necessidades educacionais especiais apresentadas pelo mesmo.
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8. A0S DOCENTES

Todos os alunos com necessidades educacionais especiais, seja qual for a natureza de sua
diversidade, tém direito a tempo estendido para a efetivacao de suas avaliacdes de - no minimo -
cinquenta por cento a mais do tempo concedido aos demais alunos.

Sempre que houver duvidas quanto aos procedimentos corretos na pratica pedagogica com alunaos
com necessidades educacionais especiais, 0s docentes devem entrar em contato com o SIANEE a fim de

obterem esclarecimentos.

0 procedimento ideal para o trabalho com alunos com necessidades educacionais especiais € a
realizagéo de uma reunido com o SIANEE, promovida pela coordenacao de curso, antes do inicio das aulas,
com a presenca dos professores.

Sempre que comportamentos de alunos na IES chamem atencao dos professores ou coordenadores
de cursos, suscitando preocupacdes, o coordenador do curso devera informar o SIANEE, para verificacéao.

Dificuldades e problemas de alunos com necessidades educacionais especiais dentro da IES,
percebidos por professores ou coordenadores de cursos, como bullying, devem ser comunicados ao
SIANEE, seja qual for a natureza da situacao. Principalmente se tratando de condutas que possam colocar

=

em risco a integridade fisica e
emocional dos alunos.




9. A0S POLOS

Conforme determina a Lei Brasileira de Incluséo, Lei n® 13.146 de 06 de julho de 2015, em vigor a
partir de 02 de janeiro de 2016, em seu Artigo 30:
Nos processos seletivos para ingresso e permanéncia nos cursos oferecidos pelas instituicfes de ensino

superior de educacéo profissional e tecnoldgica, publicas e privadas, devem ser adotadas as seguintes

medidas:

IV - disponibilizacdo de recursos de acessibilidade e tecnologia assistiva adequados, previamente
solicitados e escolhidos pelo candidato com deficiéncia;

V - dilatacao de tempo, conforme demanda apresentada pelo candidato com deficiéncia, tanto na
realizagéo do exame para selecdo quanto nas atividades académicas, mediante preévia solicitagdo e
comprovacao da necessidade;

10. Importante

Todo e qualquer procedimento adotado para o atendimento educacional de alunos com necessidades
educacionais especiais, € definido pelo SIANEE, sendo vetado a adogéo de praticas sem o conhecimento e
aprovacao do setor, uma vez que as consequéncias sao de carater extremamente serio, pelas quais o
SIANEE responde.
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